	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	TRƯỜNG THPT CẦN THẠNH	
		Cần Giờ, ngày ___ tháng ___ năm 2013
		

BIÊN BẢN
Về việc giáo dục - Xử lý kỷ luật học sinh
________________________________________

				Kính gửi: Giáo viên chủ nhiệm lớp: ___________


	Tôi tên: ..................................................................................................................
Là: .......................................................... của Trường Trung học phổ thông Cần Thạnh;
	Thông tin đến Giáo viên chủ nhiệm về trường hợp sau:
Em: .......................................................................................................................
Là học sinh lớp: ..........................
Đã vi phạm nội quy của nhà trường, cụ thể như sau:
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
	Đề nghị Giáo viên chủ nhiệm có biện pháp giáo dục, xử lý kịp thời để góp phần chấn chỉnh nề nếp chung của học sinh toàn trường./.


 	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ
	(Ký và ghi rõ họ tên)







	.......................................................................................

Gửi kèm:	- Bản kiểm điểm của học sinh; (nếu có)
- Đính kèm các tài liệu, tang vật. (nếu có)

Mẫu 1
	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	TRƯỜNG THPT CẦN THẠNH	
		Cần Giờ, ngày ___ tháng ___ năm 2013
		
BẢN TƯỜNG TRÌNH

		Kính gửi: 
	- Hội đồng kỷ luật của nhà trường;
	- Thầy (Cô) ........................................... là GVCN lớp: .............

	Em tên là:...................................................................... Học sinh lớp: ..................
Sau đây em xin tường trình lại các việc liên quan đến bản thân em trong thời gian vừa qua:
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
	Em xin cam kết toàn bộ phần tường trình này là hoàn toàn đúng sự thật, nếu sai em xin chịu hoàn toàn mức xử lý của nhà trường./.

 	HỌC SINH
	LÀM BẢN TƯỜNG TRÌNH
	(Ký và ghi rõ họ tên)





	.......................................................................................
Mẫu 2
	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	TRƯỜNG THPT CẦN THẠNH	
		Cần Giờ, ngày ___ tháng ___ năm 2013
		
BIÊN BẢN HỌP XÉT KỶ LUẬT HỌC SINH

	Thời gian: .......giờ......., ngày ....... tháng ........ năm 20.....;
	Địa điểm: Phòng: ....................................... Trường Trung học phổ thông Cần Thạnh;
	Thành phần: 	- Thầy (Cô): ......................................................... là GVCN lớp: ............
			- Số học sinh lớp: ....................... tham dự là: .............. em;
			     Trong đó:	- Em: ........................................................... là Lớp trưởng;
					- Em: ......................................................... là cán bộ Đoàn;
					- Em: .........................................................................;						- Em: .........................................................................;	
						Là học sinh vi phạm nội quy nhà trường.
					- Số học sinh vắng là: .......... (trong đó có phép: .........em)
	Nội dung: Xét kỷ luật học sinh ....................................................................................
	1. Giáo viên chủ nhiệm trình bày của cuộc họp.
	(Nêu qua lỗi vi phạm của học sinh, tình hình lớp trong thời gian qua)
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
	2. Học sinh vi phạm nội quy đọc bản tường trình.
	3. Các em học sinh trong lớp có ý kiến. (Lớp trưởng, Chi đoàn của lớp . . . .)
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
	4. Giáo viên chủ nhiệm: Thống kê các ý kiến của cán bộ lớp, cán bộ Đoàn, các học sinh trong lớp, thống kê các lỗi vi phạm của học sinh; sau đó yêu cầu học sinh vi phạm nội quy nhà trường trình bày ý kiến của mình.
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
	5. Giáo viên chủ nhiệm: Căn cứ vào các quy định khen thưởng, kỷ luật học sinh, quyết định:
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
	Khiển trách trước lớp, hoặc đề nghị Hội đồng kỷ luật nhà trường xét kỷ luật.
	Biên bản kết thúc lúc: .........g........, ngày ......... tháng ......... năm 20........

	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM	THƯ KÝ	HỌC SINH VI PHẠM KỶ LUẬT
	(Ký và ghi rõ họ tên)	(Ký và ghi rõ họ tên)	(Ký xác nhận và ghi rõ họ tên)

Mẫu 3
	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	TRƯỜNG THPT CẦN THẠNH	
		Cần Giờ, ngày ___ tháng ___ năm 2013

BẢN TỰ KIỂM ĐIỂM
SAI PHẠM CỦA HỌC SINH

		Kính gửi: 
	- Hội đồng kỷ luật của nhà trường;
	- Thầy (Cô) ........................................... là GVCN lớp: ............;
	- Thầy (Cô) .................................................................................

	Em tên là:...................................................................... Học sinh lớp: ..................
Sau đây em xin tự kiểm điểm các sai phạm của mình trong thời gian vừa qua:
(Nêu lại sự việc, nhận định việc đó đúng hay sai? Có vi phạm nội quy nhà trường không?)
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
Em xin hứa sẽ tu dưỡng phấn đấu về mọi mặt, khắc phục sửa chữa các sai phạm ở trên để trở thành học sinh ngoan./.

 	HỌC SINH LÀM BẢN TỰ KIỂM
	(Ký và ghi rõ họ tên)





	.......................................................................................
Mẫu 4
	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	TRƯỜNG THPT CẦN THẠNH	
		Cần Giờ, ngày ___ tháng ___ năm 2013
	Số: ______/QĐ-THPT-KL	

QUYẾT ĐỊNH
Về kỷ luật học sinh 
__________________________________

GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM LỚP ________

Căn cứ quy định về khen thưởng và kỷ luật học sinh (Trích Quyết định số 1118/QĐ của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ký ngày 02 tháng 12 năm 1987);
	Căn cứ Thông tư số 08/TT ngày 21 tháng 3 năm 1988 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục về hướng dẫn về việc khen thưởng và thi hành kỷ luật học sinh các trường trung học phổ thông;
	Căn cứ Nội quy Học sinh Trường Trung học phổ thông Cần Thạnh;
Căn cứ các khuyết điểm mà học sinh ......................................................... đã vi phạm; 
Thừa Uỷ quyền của Hiệu Trưởng - Trường Trung học phổ thông Cần Thạnh,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Nay khiển trách trước lớp em: ................................................... là học sinh lớp .........
vì đã mắc khuyết điểm:
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
Điều 2. Học sinh có tên ghi ở Điều 1 và toàn thể học sinh lớp ............... thực hiện nghiêm túc Quyết định này;
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký./.


Nơi nhận:	TL. HIỆU TRƯỞNG
- BGH; (để báo cáo)	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM
- HS bị khiển trách trước lớp;	(Ký và ghi rõ họ tên)
- PH có HS bị khiển trách trước lớp;
- Lưu hồ sơ chủ nhiệm.




	..............................................................................




Mẫu 5
	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	TRƯỜNG THPT CẦN THẠNH	
		Cần Giờ, ngày ___ tháng ___ năm 2013
		
THÔNG BÁO
Về việc học sinh bị xử lý kỷ luật
____________________________________________

		    Kính gửi: 
- Ông (Bà):..............................................................................
		- Là Phụ huynh của em:............................................Lớp:.......


Căn cứ quy định về khen thưởng và kỷ luật học sinh (Trích Quyết định số 1118/QĐ của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ký ngày 02 tháng 12 năm 1987);
	Căn cứ Thông tư số 08/TT ngày 21 tháng 3 năm 1988 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục về hướng dẫn về việc khen thưởng và thi hành kỷ luật học sinh các trường trung học phổ thông;
	Căn cứ nội quy học sinh Trường Trung học phổ thông Cần Thạnh;
Căn cứ các khuyết điểm mà học sinh ................................................ đã vi phạm; 
Giáo viên chủ nhiệm lớp: .............. thừa lệnh của Hiệu Trưởng đã ký quyết định kỷ luật học sinh: ........................................................... lớp: .............. mức: Khiển trách trước lớp; (Theo Quyết định đính kèm)

	Vậy Giáo viên chủ nhiệm thông báo để Ông (Bà): ............................................... biết, qua đó có biện pháp phối hợp cùng nhà trường giáo dục học sinh tốt hơn./.


Nơi nhận:	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM
- Như trên;	(Ký và ghi rõ họ tên)
- Lưu hồ sơ chủ nhiệm.	





	............................................................................


Mẫu 6
	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	TRƯỜNG THPT CẦN THẠNH	
		Cần Giờ, ngày ___ tháng ___ năm 2013
		

BẢN ĐỀ NGHỊ
Về việc giáo dục - Xử lý kỷ luật học sinh
____________________________________________________

				Kính gửi: Giáo viên chủ nhiệm lớp: ___________


	Tôi tên: ..................................................................................................................
Là: ............................................... của Trường Trung học phổ thông Cần Thạnh;
	Thông tin đến Giáo viên chủ nhiệm về trường hợp sau:
Em: .......................................................................................................................
Là học sinh lớp: ..........................
Đã vi phạm nội quy của nhà trường, cụ thể như sau:
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
	Đề nghị Giáo viên chủ nhiệm có biện pháp giáo dục, xử lý kịp thời để góp phần chấn chỉnh nề nếp chung của học sinh toàn trường./.


 	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ
	(Ký và ghi rõ họ tên)





	..........................................................................

Gửi kèm:- Bản kiểm điểm của học sinh; (nếu có)
- Đính kèm các tài liệu, tang vật. (nếu có)
Mẫu 7
	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	TRƯỜNG THPT CẦN THẠNH	
		Cần Giờ, ngày ___ tháng ___ năm 2013
		

BẢN ĐỀ NGHỊ
Về việc xét kỷ luật học sinh
_______________________________________

			Kính gửi: 
	- Hiệu trưởng, Trường Trung học phổ thông Cần Thạnh;
	- Hội đồng kỷ luật nhà trường.


Tôi tên: .................................................................................................................;
Là Giáo viên chủ nhiệm lớp ......... của Trường Trung học phổ thông Cần Thạnh; Tôi đề nghị Hội đồng kỷ luật nhà trường xét kỷ luật Em: .....................................................
Lớp: .............
Lý do: ....................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

 	GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM
	(Ký và ghi rõ họ tên)





[bookmark: _GoBack]	................................................................................
Lưu ý: Kèm theo hồ sơ theo quy định.

